《供应商操作手册》

供应商注册

1、网站首页https://www.jstcc.cn/，页面右下方选择供应商注册（建议使用IE8以上浏览器、或使用360浏览器、QQ浏览器进行操作）:如图1
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图1
2、按页面要求将资料填写完毕、点击下一步:如图2、图3
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图2
（相同用户名、手机号码、电子邮箱、只能使用一次）
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                            图3
同一公司不限制注册人数，如提示该公司已注册，可选择是否在该公司下继续注册新用户

二、供应商登录

1、注册完毕后返回首页，选择供应商登录：如图4
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                            图4
输入刚才注册的用户登录名，点击获取验证码，短信会发送到相对应的手机号码上

2、登录进去后完善个人信息与企业基本资料：图5
[image: image6.png]AFERE : «
e : «Oxt oxt
REIREREA e : «
0 .
R - .
BRALH : .
EREEL AR « |®mers
SEAFERD T A e

feiere 127 ARESESERETENFE, FASELRG, FRERSERERM, B LEF-

FHEPEE




图5
个人信息需上传注册人名片与法人代表授权函（如没有名片，可用WORD、Excel表格做个电子版，以jpg或png等图片格式上传）
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企业信息需先点修改数据再填写内容，填写完内容后点击提交数据

提交完数据后需等待审核（工作日审核时间为提交数据后2小时内）

请勿重复提交

三、项目搜索与关注
1、通过审核后，点击项目搜索，输入项目名称的关键字、或者项目编号后四位（无需输分包号），然后关注：如图6
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图6
关注项目之后，项目会进入已关注项目里，需等待负责此次招标工作的代理机构人员在系统里处理，如果同意您参加、那么此项目就会进入待付款项目中（此过程可能需要一定的时间，如果项目比较急，可通过招标公告上的项目负责人的电话联系）：如图7
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图7
四、付款及下载文件

1、线下汇款

待付款项目里有项目了之后、点击处理、进入待付款界面：如图8
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图8

点击上传汇款凭证，将汇款底单、凭证上传

上传成功后、需等待代理机构此次招标的项目负责人确认、确认付款无误后，会给您开通下载权限（此过程可能需要一定的时间，如果项目比较急，可通过招标公告上的联系人一栏、联系代理机构的项目负责人）

开通后进入正在执行项目下载文件：如图9
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图9

2、在线支付    

操作同上，待付款里点击处理，进入付款界面：如图9
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图9

确认发票信息无误后选择支付宝或者微信支付（如支付失败，提示开票信息不存在或无法生成开票信息二维码，请仔细核对公司企业信息下的开票信息是否正确、完整或拨打400-058-0203）
支付完成后进入正在执行项目下载采购文件与电子发票：如图10
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图10

五、变更负责人

如需更换此项目的项目负责人，请在正在执行项目中，更换项目负责人里选择公司下的其他用户（只有在该公司下注册过的用户才会显示出来）：如图11
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图11
六、暂停项目

显示参加但是被暂停的项目：如图12
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图12
七、退还保证金

1）、中标结果会有短信通知，然后您在‘退还保证金’中下载中标通知书；

2）完善您保证金退还的汇款账号等信息：如图13
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图13
